. Phu luc |
NG VA QUY TRINH CO BAN TRIEN KHAI
A\CONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

’,f- ng fur s6 09/2023/TT- BNV ngay 03 thang 6 nam 2023 cua
B¢ truong Bo Noi vu)

I. HUONG DAN CHUNG

Dinh muc kinh té - ky thuat dich vu su nghi¢p cong st dung ngan sach nha
nude thude linh vue Noi vu vé bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc (sau ddy
goi la dinh matc kinh té - ky thuat) 13 luong tiéu hao cac yéu to vé lao dong, thiét
bi va vat tu dé hoan thanh viéc boi dudng cho 01 (mot) ngudi hoc dat céc tiéu chi,
tiéu chuan do co quan c6 tham quyén ban hanh.

1. Binh mtc lao dong

binh muc lao dong la muc ti€u hao lao dong ‘Cén thiét caa ngudi lao dong
theo chuyén mon, nghiép vu dé hoan thanh viéc boi dudng cho 01 (mot) nguoi
hoc dat céc tiéu chi, tiéu chuan do co quan c¢6 tham quyén ban hanh.

binh mirc lao dong = Dinh mc lao dong + Dinh mirc lao dong
truc tiep gian tiep

Dinh mirc lao dong truc tiép la thoi gian lao dong can thiét cua cac cap bac
lao dong dé thuc hién cac budc cong viéc theo Quy trinh co ban trién khai dich
vu su nghiép cong. Muc tiéu hao thoi gian lao dong duoc tinh bang cong, 01 (mot)
cong tuong wng vaéi thoi gian 01 ngay lam viéc (08 gio) cia nguoi lao dong theo
quy dinh tai Diéu 105 caa Bo luat Lao dong nam 2019.

Dinh muc lao dong giéan tiép 1a thoi gian cho hoat dong quan Iy, phuc vy,
tinh bang 15% dinh mic lao dong truc tiép twong Gng.

‘Can ctr thoi gian t6 chirc l5p boi dudng, cac co quan, don vi tu sap xép bd
tri s6 lwong ngudi lam vigc tai moi budc cdng viéc phu hop vai quy mo 16p hoc,
dicu kién thuc té lao dong hién co6 va co cau té chac cia moi co quan, don vi.

2. Binh muc thiét bi
~ Binh mirc thiét bi 1a thoi gian sir dung cua ting loai may méc, thiét bi can
thict de hoan thanh viéc boi dudng cho 01 (m6t) nguoi hoc dat cac tiéu chi, tieu
chuan do co quan c6 tham quyéen ban hanh.
binh muc thiét bi gom: danh muc, chung loai thiét bi; thong so6 k thuat co
ban; thoi gian su dung ting chung loai thict bi. Mic tiéu hao thoi gian su dung
thict bi dugc tinh bang ca, 01 (mot) ca twong duong 08 (tam) gio.



Noi dung xay dung dinh muc thiét bi &p dung theo thoi gian st dung may
moc, thiét bi dugce quy dinh tai Thong tu sé 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia
B Tai chinh vé huéng dan ché @6 quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san c¢d dinh
tai co quan, t chirc, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép
quan ly khdng tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép.

3. binh murc vat tu

Dinh muc vat tu 1a muac tiéu hao ting loai vat tu, van phong pham, cong cu
dung cu can thiét @€ hoan thanh viéc boi dudng cho 01 (mot) nguoi hoc dat cac
tiéu chi, tiéu chuan do co quan c6 tham quyen ban hanh.

Dinh muc vat tu, van phong pham, cdng cu, dung cu gdm: Danh muc, chung
loai vat tu, van phong pham, cdng cu dung cu can thict; so lugng/khoi luong theo
tung loai vat tu, van phong pham, cong cu dung cu.

Vit tu phat sinh khac chua dua vao dinh muic: Can cr thuc té to chic 16p
nhung khong qua 10% tong chi phi vat tu quy dinh tai Thong tu nay.

4. Dbi voi cac chi phi khac (nang luong, nhién lidu, co sd vat chat, dich vu
thué ngoai, ung dung cong ngh¢ thong tin...), co quan, don vi can ctr quy dinh
hién hanh va thyc t€ hoat dong dé dé xuat cac khoan chi phi nay trong phuong an
de lap don gia hoac du toan kinh phi trinh co quan c6 tham quyen tham dinh, phé
duyét theo quy dinh.

5. Yéu 6 cd dinh la nhiing yéu t6 khong thay doi trong qua trinh thuc hién
16p hoc, khéng phu thudc vao su thay doi so lugng hoc vién.

6. Y&u t6 bién ddi 14 nhitng yéu to thay doi trong qua trinh thyc hién lop hoc,
phu thudc vao su thay doi so lugng hoc vién.

7. Binh mirc kinh té - k¥ thuat 4p dung trong diéu kién s6 luvong hoc vién
tiéu chuan 1a 40 nguoi/lop. Trong trudng hop $6 lugng hoc vién thyc té chénh
léch tang hodc giam so véi s6 luong hoc vién tiéu chuan, dinh mic tinh theo tung

16p hoc sé thay dbi theo s6 lugng hoc vién thyuc té d6i v6i nhitng yéu td bién doi
(yeu to co dinh khong thay doi).

II. QUY TRINH CO BAN THUC HIEN DICH VU SU'NGHIEP CONG
1. So dd quy trinh

STT Cac bwdc thuc hién
1 Xay dung ké hoach t6 chuc, quan 1y 16p
2 Cong tac chiéu sinh
3 Cong tac mo lop
4 Chuan bi t6 chtc 16p boi dudng




5 Té chirc khai giang

6 Tb chirc giang day

7 T6 chire di thuc té

8 Tb chirc kiém tra

9 Tong két 16p va td chic bé giang
10 Luu hd so

2. Dién giai

Cac budc
thuc hién

M6 ta ndi dung thanh phan

Buéc 1: Xay dung
ké hoach t6 chuc

a) Xac dinh sb lugng hoc vién (du kién), thoi gian, hinh
thirc va dia diém t6 chiic;
b) Xay dung, phan céng cong viéc cac don vi lién quan.

Buéc 2: Cong tac
chiéu sinh

a) Xay dung théng bao chiéu sinh va trinh cip c6 tham
quyén phé duyét;

b) Lam tha tuc phat hanh thong bao chiéu sinh.

Buac 3: Cong tac
mao 16p

a) Tiép nhan van ban dé nghi mé 16p, s6 hoc vién dang ky
hoc cua cac co quan, don vi, ca nhan;

b) Tham tra, tong hop va lap danh sach hoc vién du diéu
kién tham gia 16p bdi dudng trinh cdp c6 tham quyén;

¢) Xay dung duy toan kinh phi té chuc 16p. Trao doi, thoa
thuan, ky hop dong to chic 1op va cac hop dong khéc co
lién quan.

Buéc 4: Chuan bi
t6 chuac 16p boi
dudng

a) Xay dung quyét dinh mo 16p boi dudng va trinh cap co
tham quyén phé duyét;

b) Xay dung lich giang day va trinh cap c6 tham quyén phé
duyét;

¢) Lién hé giang vién, bao c4o vién theo yéu cau cia mdi
chuong trinh;
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d) Xay dung théng bao triéu tap hoc vién du diéu kién tham
gia 16p va trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

d) Lam thu tuc phat hanh théng bao triéu tap hoc vién;

e) Lién h¢, chuan bi phong hoc;

g) In, pho to tai liéu huong dan hoc tap cho hoc vién.

Budc 5: To chuc
khai giang

a) Xay dung to trinh, gidy moi khai giang va trinh cip c6
tham quyén phé duyét;

b) Chuan bi bai phét biéu khai giang;

¢) Chuan bj co so vat chat;

d) Bén tiép hoc vién, giang vién, khdch moi;

d) Tiép sinh;

e) Pho bién quy ché boi dudng cho hoc vién.

Budc 6: To chirc
giang day

a) Xay dung ké hoach giang day, dé cuong giang day;
b) Thiét ké cac tai liéu, dir liéu phuc vu cho giang day;
¢) Thuc hién giang day theo chuong trinh b6i dudng:
- Ly thuyét;
- Thao luan, thuc hanh;
- B4o céo thuc té kinh nghiém:;
- Huéng dan di thuc té;
~Huéng dan viét dé an, tiéu luan:
- Ra dé kiém tra;
d) Thuc hién thu tuc dé nghi cip dé kiém tra;
d) Theo dbi thuc hién lich giang day va hoc tap, diém danh,
phdi hop vai cac don vi dé kiém soat tinh hinh hoc vién
theo hoc hing ngay.

Buéc 7: T chuc
di thuc té

a) Xay dung to trinh, cong van lién hé di thuc té va trinh
cap c6 tham quyén phé duyét;

b) Lién hé dia diém di thuc té, nguoi huéng dan thuc té,. ..
¢) T6 chuc, quan 1y hoc vién di thuc té.

Buéc 8: T chuc
kiém tra

a) T6 chirc kiém tra, thu bai kiém tra;
b) Cham bai kiém tra;
¢) Thu bai tiéu luan, dé an;
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d) Cham d¢ an, tiéu luan;
d) Tong hop, danh gia két qua hoc tap.

a) Tham tra danh sach hoc vién du diéu kién cap chiing chi;
b) Xay dung va trinh Quyét dinh cap chung chi kém theo
danh sach hoc vién va 1am tha tuc xin s chang chi;
¢) Xay dung va trinh Quyét dinh khen thuong;
d) Xay dung va trinh Quyét dinh bao luu;
d) Xay dung bao céo téng két;
e) Thuc hién thu tuc tam @ng phéi chiing chi, phoi gidy
khen;
g) Lam tha tyc in 4n chang chi va gidy khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra thdng tin caa chang chi, giay khen
va trinh cap c6 tham quyén ky duyét;
Buéc 9: Téng két | ) To chuc bé giang:
16p va té chic bé - Xay dung to trinh, giay moi bé giang va trinh cap c6
giang tham quyén phé duyét;

- Chuan bi bai phat biéu bé giang;

- Chuan bi co s& vt chat;

- Bon tiép hoc vién, giang vién, khach moi;

--Phat ching chi cho hoc vién.
i) T6 chuc danh gia chat lugng bdi dudng:

- Chuan bi c4c mau phiéu danh gié;

- T6 chuc ldy v kién giang vién, hoc vién, co s thuc
hién boi dudng;

- Tong hop, xir ly s6 lidu dua trén két qua danh gia.
k) Thanh, quyét toan cac khoan kinh phi té chuc 16p, phoi
chtng chi, phéi gidy khen.

Buéc 10: Luu hd | a) Phan loai, 1ap danh muc hé so luu;

SO b) Luu trit hd so.

Trong qué trinh thuc hién dich vy, tly theo thuc té chuong trinh boi dudng
c6 thé luoc bo mot sé ndi dung thanh phan trong cac budc thugc Quy trinh trén.
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- Phu luc Il

KY THUAT DICH VU BOI DUONG KIEN THUC,
4N LY NHA NUOC THEO TIEU CHUAN
HUYEN VIEN VA TUONG DPUONG
Wong tu so 09/2023/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2023 cua
Bo truong Bo Noi vu)

1. Thuyét minh
Chuong trinh ¢6 16 chuyén dé giang day va 02 chuyén dé béo cdo, di thuc té
va kiém tra. Tong thoi gian bdi dudng 1a 160 tiét (08 tiét/ngay).

Thoi Phan bé thoi lwong
STT Néi dung bdi dudng lwong .| Thuc hanh/
. Ly thuyet )
tiet Thao luan
1 | Kién thtc chung 56 28 28
2 | Ky ning 72 36 36
3 | B4o céo thuc té, kinh nghiém 16
4 | Kiém tra, di thuc té 16
Tong cong 160 64 64

2. Pinh mirc lao dong
Don vi tinh: Céng/Hoc vién
Pinh miic
Lao Lao | Loai

Cap bac lao dong

STT Noi dung yau cAu téi thisu | 90ng | dong | yeu
truc glan to
tiep tiep

1 | Xay dung ke hoach t 0,0236 | 0,0035 | &0
chwrc, quan ly lép dinh
Xac di,nh s0 luong hoc vién Chuvén vién bac

a) | (dukién), thei gian, hinh | 2 ;’ e, | 00120 (0,0018
thirc va dia diém t6 churc va tongtions

b) X_aAly dL;rng, pha.n cong cong Chu‘yen vién bac 0,0116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong

2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 | £°

dinh

Xay dung théng béo chiéu

a) | sinhvatrinh cap c6 tham Chuyen vien bac

0,0062 | 0,0009

quyén phé duyat 2/9 va tuong duong
Lam thu tuc phéat hanh Chuyén vién bac
P) | theng béo chiéu sinh 1/9 va twong dwong | 00000 | 0:0012

3 | Cong tac mé lép 0,0603 | 0,0090
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Tiép nhan vin ban dé nghi
ma 16p, sO hoc vién dang ky

Chuyén vién bac

a) hoc cta cac co quan, don 2/9 va tuong duong 0,007 | 0,0010
Vi, ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap i
, A b e X 01
danh sach hoc vién du dieu Chuven vien bac
b) | kién tham gia l6p boi dudng ‘y : 0,0244 | 0,0037
R L 7R x| 2/9 va tuong duong
trinh cap c6 tham quyén ky
theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
t6 chirc 16p. Trao doi, thoa A a1 £
¢) | thuan, ky hop dong mo lsp | , CUYenvienbac |4 hoaq | g 00az | €0
N A (o 3/9 va tuong duong dinh
va cac hgp dong khéac cé
lién quan
4 ChiJan bi to chuc lép boi 0,0624 | 0,0094 (.Io
dudong dinh
Xay dung quyét dinh mé e a
a) | 16p bdi dudng vatrinh cap | , CMUYENVIENDAC |4 hae0 1 0010
22 X A A 3/9 va tuong duong
c6 tham quyén phé duyét
Xay dung lich giang day va A AN L
b) | trinh cap c6 tham quyén phé Chu‘yen vien bac 0,0125 | 0,0019
A 3/9 va tuong duong
duyét
Lién hé giang vién, bao cao A LA
¢) | vién theo yéu ciu cia Chuyénvienbac | 1161 0018
: 3/9 va tuong duong
chuong trinh
Xay dung théng béo triéu A A
d) |tap hoc vién dii didu kién Chuyénviénbac | y466 | 0.0010
.1 2/9 va tuong duong
tham gia l6p
Lam thu tuc phéat hanh Chuyén vién bac
d) théng bao triéu tap hoc vién | 1/9 va twong duong 0,0066 | 0,0010
) Lién hé, chuan bi phong Chu‘yen Vién bac 0,0063 | 0.0009
hoc 1/9 va tuong duong
In, pho t6 tai liéu huong dan |  Chuyén vién bac
9) hoc tap cho hoc vién 1/9 va twong duong 0,0121 10,0018
Py A Co
5 | To chirc khai giang 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy moi N
a) | khai giang va trinh cap c6 Chu‘yen vien bac 0,0040 | 0,0007
% X A A 2/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
b) C_rJUan bi bai phéat bieu khai Chu‘yen vién bac 0,0068 | 0,0010
giang 4/9 va tuong duong
T Y Chuyén vién bac
c) | Chuan bi co so vat chat 1/9 va tuong duong 0,0114 | 0,0017
d) Don tiep hoc vién, giang Chuyén vién bac 0,0056 | 0.0008

vién, khach moi

2/9 va tuong duong
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Chuyén vién bac

d) | Tiép sinh 2/9 va trong duong 0,0173 | 0,0026
Phé bién quy ché bdi dudng | Chuyén vién bac
€) cho hoc vién 4/9 va tuong duong 0,0032 10,0005
2 Co
6 | To chwc giang day 0,9142 | 0,1371 dinh
) Xay dlg:ng ke hng:h giang Gla}ng vién hang Il 0,0588 | 0,0088
day, d¢ cuong giang day va tuong duong
b) Thiet ke cac té}lq liéu, dix liéu Gla}ng vién hang Il 0,0588 |.0,0088
phuc vu cho giang day va tuong duong
0 Thuyc hién giéng day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giang vien hang 11145400 | 0,030
va tuong duong
Thao luan Giang vien hang 1L 4 5099 | g,0300
va tuong duong
Bao cao thuc te, kinh Glé}ng vién hang Il 0,0500 | 0,0075
nghiém va tuong duong
Huwéng din di thuc té Giang vien hang Il 157, | ¢ 0056
va tuong duong
Ra dé kiém tra Giangvienhang Il |4 475 | 0113
va tuong duong
Thuc hién thi tuc dé nghi Chuyén vién bac
d) cap dé kiém tra 3/9 va tuwong duong 0,0054 10,0008
Theo ddi thyc hién lich 7
giang day va hoc tap; diém
danh, phéi hop Vi céc don Chuyén vién bac
d) vi dé kiém soét tinh hinh 3/9 va twong duong 0,2288 10,0343
hoc vién theo hoc hang
ngay
7 | Té chire di thyc té 0,0679 | 0,002 | &°
dinh
Xay dung to trinh, cong van
) |I?n h,e dl}\thl_l‘C tekva trlAnh Chu‘yen Vién bac 0,0062 | 0,0000
cap.co tham quyen phé 3/9 va tuong duong
duyét
Lién hé dia diém di thuc té, | Chuyén vién bac
b) ngudi huéng dan thuc té 2/9 va tuong duong 0,0114 10,0018
T6 chue, quan 1y hoc vién Chuyén vién bac
%) | di thuc té 3/9 va tuong duong | 20203 | 0.0075
8 | Té chirc kiém tra 0,0722 | 0,0108 'fi‘:':‘
) T6 chac kiém tra, thu bai Chuyén vién bac 0,0381 | 0.0057

kiém tra

3/9 va tuong duong
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Giang vién hang Il

b) | Cham bai kiém tra va tuong duong 0,0125 | 0,0019
Téng hop, danh gia kétqua | Chuyén vién bac
) hoc tap 3/9 va tuwong duong 0,0216 10,0032
9 T.(an ket lop va to chirc be 0,2251 | 0,0338
giang
Tham tra danh sach hoc Chuyén vién bac Bién
a) | vién du dicu kién cap chung 3/9 Véy frong du('mg 0,0234 | 0,0037 a5
chi
Xay dung va trinh Quyét
dinh cap chung chi kém Chuyén vién bac
b) theo danh sach hoc viénva | 3/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
lam tha tuc xin so ching chi
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién bac
©) | dinh khen thuong 4/9 va twong duong | 0049 | 0.0007
, Cé
Xay dung va trinh Quyeét Chuyén vién bac dinh
d) dinh bao luu (néu co) 3/9 va twong duong 0,0047/1 0,0007 ) =
d) | Xay dung béo céo téng két éﬁ?’f&‘;‘gﬂﬁiﬁg 0,0129 | 0,0019
Thuc hién tha tuc tam tng Chuvén vién bac
e) | phoi chang chi, phoi giay 39 Va‘lytu:ong du:(mg 0,0045 | 0,0007
khen
Lam thu tuc in an chang chi
va giay khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra Chuyén vién bac Bién
9) thdng tin cua chimng chi va | 3/9 va twong duong 0,0270 10,0041 1~ 45;
giay khen va trinh cap c6
tham quyeén phé duyét
h) | T6 chirc bé giang
Xay dyng to trinh, gidy moi N
bé gidng Va trinh cAp c6 2/%h\g§?o\llllgerc]t§§ig 0,0063 | 0,0009
tham quyén phé duyét
Chuan bj bai phat biéu bé Chuyén vién bac )
giang 3/9 va twong duong 0,0074 10,0011 1 g
Chuyen vién ba dinh
Chuan bj co sé vat chat o V”g’fl?o‘r’l'gegugig 0,0062 | 0,0009
Pén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
vién, khach moi 2/9 va tuong duong | 00028 | 0.0004
Phét chitng chi cho hoc vién 2;“&’?&‘3;2%?@ 0,0106 | 0,0016 P(’;(fln
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N To chire dénh gia chét
lugng boi dudng
Chuén bi cac mau phiéu Chuyén vién bac
danh gia 3/9 va tuong duong 0,0493 10,0074
T6 chuc ldy y kién giang o
vién, hoc vien, co so thye | , CIUYENVIENDAC | 5060 | 6 0010 | 4
A LA o 3/9 va tuong duong :
hién boi dudng dinh
Tong hop, xir Iy sb liéu dya | Chuy@n vién bac
trén két qua danh gia 3/9 va tuwong duong 0,0258 10,0039
Thanh, quyét toan cac
khoan kinh phi té chic 16p, Chuyén vién bac
K) phdi chung chi, phdi gidy | 3/9 va trong duong 0,0270 | 0,0040
khen
A Co
10 | Luu ho so 0,0304 | 0,0046 | ,.
dinh
) Phan loai, lap danh muc ho Chu‘yen Vién bac 0,0233 | 0,0035
so luu 3/9 va tuong duong
oA Chuyén vién bac
b) | Luu trit ho so 2/9 va tirong durong 0,0071 | 0,0011
TONG 1,5186 | 0,2278
3. Pinh mirc thiét bj
Don vi tinh: Ca/hoc vién
Pinh mirc L oai
STT | Tén thiét bi Yéu cau ky thuat | sirdung 5u th
thiéthi | Y
1 | May tinh dé ban Loai thong dung 0,4424 | C6 dinh
2 | May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | C6 dinh
3 | Piéuhoa 12 000 BTU 1,5186 | Cb dinh
4 | May tinh xach tay Loai théng dung 0,9142 | C6 dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,4874 | C6 dinh
6 It\J/I|I-|CFr0 cam tay khong day Loai thong dung 04874 | C dinh
7 | Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,4874 | Cb6 dinh
B phat micro cai 4o khong o L o
8 day UHE Loai théng dung 0,4874 | Co dinh
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9 | Bo thu khong day UHF Loai thong dung 0,4874 | Cb dinh
10 | Tarack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,4874 | Cb dinh
11 | Camera quan st Loai thong dung 0,4874 | Cb6dinh
12 | May chiéu projector Loai thong dung 0,4874 | -C6 dinh

4. Binh mirc vat tu
Sé lirong tinh cho 01 hoc vién

STT| Tenvattw | BVT | Yéuchukythuat | Dinhmic | Loal

tiéu hao yeu to
1 | Gidy AO Td | Pinh luong 800 g/m2 0,500 | Bién ddi
2 | Giay A4 Gram | Dinh lugng 800.g/m2 0,025 | Bién doi
3 | Muc in Hop Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 | S6 ghi chép Quyén Loai thong dung 0,050 | Bién doi
5 | TGi dung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién d6i
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién dbi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
8 | Biacung,file dung | Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 | Dap ghim Céi Loai thong dung 0,050 | Bién ddi
10 | Bt bi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
11 | Bat nhé dong Céi Loai thong dung 0,050 | Bién ddi
12 | But viét bang Cai Loai thong dung 0,500 | Bién doi
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Phu luc 111

KY THUAT DICH VU BOI DUONG KIEN THUTC,
AN LY NHA NUOC THEO TIEU CHUAN

FWYEN VIEN CHINH VA TUONG PUONG

1. Thuyét minh

Chuong trinh ¢6 20 chuyén dé giang day va 06 chuyén dé bao céo, di thuc té
va viét tiéu luan. Tong thoi gian boi dudng 1a 240 tiét (08 tiét/ngay).

‘ The Phan bé thoi lwong
STT Noi dung boi dwdong . . | Thuwc hanh/
lwgng tiet | Ly thuyet )
Thao luan

1 | Kién thuc chung 96 48 48

2 | Ky nang 96 32 64
3 | B4o céo thuc té, kinh nghiém 24
4 | Kiém tra, di thuc té, viét tiéu luan 24

Tong cong 240 80 112

2. Pinh mire lao dong

Don vi tinh: Céng/hoc vién

Loai
Pinh mc yeu
£ 1 . t6
STT N¢i dung Cap bac lao dong - =1 -5
yéu cau toi thieu R ~
dong dong
truc gian
tiep tiep
1 | X4y dung K¢ hoach to 0,0236 | 0,0035 | <°
chirc, quin ly 16p dinh
Xac dinh s6 luong hoc vién Chuvén vién bac
a) | (dukien), thoi gian, hinh 3/9 ‘ytuon duon 0,0120 | 0,0018
thire va dia diém td chirc va toons auons
b) XEy dl;rng, phap cong cong Chu‘yen vién bac 0,0116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
2 | cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,002 | <°
dinh
Xay dung thong bao chiéu
sinh va trinh cép c6 thim Chuyén vién bac
3) quyén phé duyét thong bao | 2/9 va twong duong 0,0062 10,0009
chiéu sinh
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Lam thua tyc phat hanh thong

Chuyén vién bac

b) | béo chieu sinh 1/9 va twong dwong | 0080 | 00012
3 | Cong tdc mé lop 0,0603 | 0,0090
Tiép nhan vin ban dé nghi
m& 16p, sb hoc vién ding ky Chuyén vién bac
3) hoc cua cac co quan, don vi, | 2/9 va tuong duong 0,0073 10,0010
ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap 4
danh sach hoc vién du diéu A in o1
" S L Ae 1o~ Chuyén vién bac
b) |kién tham gia 16p boi dudng 2/9 va trone duon 0,02441.0,0037
trinh cap c6 tham quyén ky & &
theo quy dinh
Xay dyng dy toan kinh phi
to chire 16p. Trao doi, thoa A a1 x
¢) | thuan, ky hop dong ms 16p | ., CUYeNVIENbac | hoeq | 00043 | 0
. X ., 1.~ | 3/9vatuong duong dinh
va cac hop dong khac co lién
quan
4 Ch:lan bi to chure 16p boi 0,0624 | 0,0094 (.30
dudng dinh
Xay dung quyét dinh mé 16p L Ny
2) | boi dudng v trinhcipco | 4o en v 2 10,0068 | 0,0010
tham quyén phé duyét & &
Xay dung lich giang day va A A LA
b) | trinh cAp co tham quyén phé 3/c;hvu£/ fur:]cr\rlllger(]il?gflg 0,0125 | 0,0019
duyét
Lién h¢ gidng vién, bao céo A A LA
¢) | vién theo yéu chu cua 3gh”g’§$0‘r’l'eggig 0,0116 | 0,0018
chuong trinh M & &
Xay dung thong bao tri¢u
tap hoc vién du didu kién Chuyén vién bac
d) tham gia 16p va trinh cdp c6 | 2/9 va twong duong 0,0065 | 0,0010
tham quyén phé duyét
Lam thu tuc phat hanh thong | Chuyén vién bac
d) bao tri€u tap hoc vién 1/9 va tuong duong 0,0066 | 0,0010
e) | Lién hé, chudn bi phong hoc lghvug’ ‘?L::]o\rlllgrc]‘h?gflg 0,0063 | 0,0009
In, pho t6 tai liéu huéng dan | Chuyén vién bac
9) hoc tap cho hoc vién 1/9 va tuong duong 0,0121 10,0018
5 | Té chirc khai gidng 0,0483 | 0,0073 |
Xay dung to trinh, gidy moi o '
8) | khai giang va trinh cp c6 22“&’?&‘;‘%3& 0,0040 | 0,0007
tham quyén phé duyét & &
b) Chuan bi bai phat biéu khai Chuyén vién bac 0.0068 | 0,0010

giang

4/9 va tuong duong
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Chuyén vién bac

c) | Chuan bi co so vat chat 1/9 va trong duong 0,0114 | 0,0017
Pon tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
d) vién, khach moi 2/9 va tuong duong 0,0056 | 0,0008
A Chuyén vién bac
d) | Tiép sinh 2/9 vi tuong duong 0,0173 | 0,0026
Pho bién quy ché bdi dudng | Chuy@n vién bac
) cho hoc vién 4/9 va tuong duong 0,0032 | 0,0005
R g e Cd
6 | To chire gidng day 1,3810 | 0,2071 dinh
2) Xay dyng ké hoach giang Giang vién hang Il 0.1120 | 00168
day, dé cuong giang day va tuong duong ’ ’
b) Thiét ké cac t.’:{lﬁ liéu, dir liéu Gle}ng vién hang Il 01120 | 0,0168
phuc vu cho giang day va tuong duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
, z Giang vién hang Il
Ly thuyét va trong dirong 0,3250 | 0,0488
Tho lugn Giangvien hang Il | 155 | 0 0682
va tuong duong
Bao. c4o thuc té, kinh Gle}ng vién hang Il 0,0975 | 0,0146
nghi¢m va tuong duong
Huoéng dén di thuc & Giang vien hang 11| 4 5355 | 6 50ag
va tuong duong
Hudng din viét tidu luan Giang vien hang 11| 5355 | 6 g0ag
va tuong duong
Ra d& kiém tra Glang vien hang I} 375 | o 0056
va tuong duong
Thuc hién thi tuc dé nghi Chuyén vién bac
d) cap dé kiém tra 3/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
Theo doi'thyc hién lich
giang day va hoc tap; diém A a1
d) | danh, phéi hop véi céc don 3/(;“3;’5;‘0‘1’1'822(?3 0,1716 | 0,0257
vi @€ kiém soat tinh hinh hoc g cuong
vién theo hoc hang ngay
7. | Té chire di thyc té 0,0679 | 0,0102 | &°
dinh
Xay dung to trinh, cong van
lién hé di thyc té va trinh Chuyén vién bac
3) cap c6 thim quyén phé 3/9 va tuong duong 0,0062 10,0009
duyét
b) Lién hé dia diém di thuc té, Chuyén vién bac 00114 | 0,0018

ngudi huéng dan thyc té,. ..

2/9 va tuong duong




19

T6 chire, quan 1y hoc vién di

Chuyén vién bac

) thuc té 3/9 va tuong duong 0,0503 10,0075
8 | Té chirc kiém tra 0,1790 | 0,0268 | 1™
T chue kiém tra, thu bai Chuyén vién bac
3) kiém tra 3/9 va tuong duong 0,0381 | 0,0057
b) | Chém bai kiém tra Giang vienhang 11| 4 5344 | g 9051
va tuong duong
2 Chuyén vién bac
¢) | Thu tiéu luan 3/9 va trong duong 0,0198(- 0,0030
d) | Chém tiéu luan Giang vien hang Il | 5657 | 0 9098
va tuong duong
Téng hop, danh gia két qua Chuyén vién bac
d) hoc tap 3/9 va tuong duong 0,0216 | 0,0032
Tong két 16p va to chirc bé
9 cidng 0,2251 | 0,0338
Tham tra danh sach hoc vién | Chuy@n vién bac Bién
3) du diéu kién cap chimg chi 3/9 va tuong duong 0,0234 10,0037 do6i
Xay dung va trinh Quyét
dinh cdp chtng chi kém theo | Chuy@n vién bac
b) danh sach hoc vién va lam 3/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
thu tuc xin s6 chiing chi
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién bac
) dinh khen thudéng 3/9 va tuong duong 0,0049 | 0,0007 4
Xay dyung va trinh Quyét Chuyén vién bac -0
d) dinh bao luu (néu cb) 3/9 va tuong duong 0,004771 0,0007 | dinh
A C A X Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cao tong két 4/9 va twong duong 0,0129 | 0,0019
Thuc hién thu tuc tam L'r,ng Chuyén vién bac
e) Elﬁ(e); chung chi; phoi giay 3/9 va tuong duéng 0,0045 | 0,0007
Lam thu tuc in an chimg chi
va giay khen theo quy dinh,
déan anh, ra soat, kiém tra Chuyén vién bac Bién
9) thong tin cua ching chi va 3/9 va tuong duong 0,0270 10,0041 do6i
gidy khen va trinh cap c6
tham quyén phé duyét
h). | T6 chirc bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi AL a
bé gidng va trinh cap ¢ zghfg’ﬁé‘g‘r’l';ggigg 0,0063 | 0,0009 |
tham quyén phé duyét 4 Oh
; o in
Chuan bi bai phat biéu bé Chuyén vién bac 0.0074 | 00011 )

giang

3/9 va tuong duong
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Chuén bj co s6 vat cht Chuyen vien bac 14 5465 | 0,009
1/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
vién, khach moi 2/9 va tuong duong 0,0028 | 0,0004
L : o Chuyén vién bac Bién
Phat chiing chi cho hoc vién 2/9 vi tuong duong 0,0106 | 0,0016 adi
i Tf) chtrc danh gia chat luong
bo61 dudng
Chuan bi c&c mau phiéu Chuyén vién bac
danh gia 3/9 va tuong duong 0,0493 10,0074
T6 chuc ldy y kién giang e ,
Vién, h‘(_)c vién, co sO thuc 3/(;%/ E?G\rllleggig 0,0069 | 0,0010 Cﬁ
hién boi dudng & & dinh
Tong hop, xi ly sb liéu dua Chuyén vién bac
trén két qua danh gia 3/9 va tuwong duong 0,0258 | 0,0039
Thanh, quyét toan cac khoan A A
K) | kinh phi t§ chuc 16p, phoi 3/(;“353’511‘0‘;1'8232“; 0,0270 | 0,0040
chirng chi, phoi gidy khen & &
10 | Luu hd so 0,0304 | 0,0046 | &°
dinh
a) Phan loai, 1ap danh sach ho Chu‘yen Vién bac 00233 | 0,0035
so luu 3/9.va tuong duong
U Chuyén vién bac
b) | Luu trit ho so 2/9 va trong durong 0,0071 | 0,0011
TONG 2,0922 | 0,3138
3. Pinh mic thiét bi
Don vi tinh: Ca/hoc vién
. 3 Binhmirc |, i véu
STT Tén thiét bi Yéu ciu ky thuat | sirdung ALy
AL to
thiet bi
1 | May tinh dé ban Loai théng dung 0,4424 | C6 dinh
2 | May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | C6 dinh
3| Diéu hoa 12 000 BTU 2,0922 | Cb dinh
4 | May tinh xach tay Loai théng dung 1,3810 | Cb dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,9425 | C6 dinh
6 m;c;o cam tay khong day Loai thong dung 0,9425 | C6 dinh
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7 | Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,9425 | Cb dinh
8 SfypSéHtFmicm caiao khong | | i thong dung 0,9425 | C6 dinh
9 | B thu khong day UHF Loai théng dung 0,9425 | Cb dinh
10 | Turack 10U dyng thiét bi Loai théng dung 0,9425 | Cé dinh
11 | Camera quan sét Loai théng dung 0,9425| Cb6 dinh
12 | May chiéu projector Loai théng dung 0,9425 | C6 dinh
4. Binh mirc vat tu
Sé lwong tinh cho 01 hoc vién
STT Tén vat tu DVT | Yéu chu ky thugt | Dinhmic | Loaiyéu
tiéu hao to
1 | Gidy AO 16 | Piob gﬁ]‘;g 800 0,750 | Bién dbi
2 | Gidy A4 Gram | Db g;r(,:;g 800 0,025 | Bién doi
3 | Mucin Hop Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 | S ghi chép Quyén| Loai thong dung 0,050 | Bién dbi
5 | Tai dung tai lidu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién doi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
8 | Bia ctng, file dung Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién ddi
10 | Butbi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
11 | But nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 | Bién ddi
12| Bt viét bang Cai Loai thong dung 0,750 | Bién doi




1. Thuyét minh
Chuong trinh ¢6 27 chuyén dé giang day va 06 chuyén dé bao cdo, di thuc té
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Phu luc IV

AY THUAT DICH VU BOI DUONG KIEN THUC,
N LY NHA NUOC THEO TIEU CHUAN

6 09/2023/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2023 cua
B¢ truong Bo Noi vu)

va viét dé an, tong thoi gian bdi dudng 1a 320 tiét (08 tiét/ngay).

Phan bé thoi lweng

STT|  Ngidung bdi dudng Thet - 1 Thee
lwgng tiet | Ly thuyet | hanh/Thao
luan
1 | Kién thuc chung 104 52 52
2 | K§ ning 168 56 112
3 | B4o céo thuc té, kinh nghiém 24
4 | Kiém tra, di thuc té, viét dé an 24
Tong cong 320 108 164

2. Pinh mirc lao dong

Don vi tinh: Cong/Hoc vién

£ L R Pinh mic Loai
STT Néi dung Cap baclao dong \———— =~ ¢,
: yéu cau tdi thiéu | a0 dong | Lao dong | J&
truc tiép | giantiep | to
1 | Xdy dung ke hoach to 0,0236| 0,0035| 0
chire, quanly lop dinh
Ko dssetes | chonien i
a) hinh thirc va dia diém té 3/9 va tuong 0,0120 0,0018
. duong
chirc
Xay dung, phan cong Chuyén vién bac
b) | cong viéc cac don vi lién 3/9 va tuong 0,0116 0,0017
quan duong
2 | Cong tac chiéu sinh 00142 | 00021 €O
dinh
Chitu sinh vi (b cip | CHen vien bic
a) L o R A L cap 3/9 va tuong 0,0062 0,0009
c6 tham quyén phé duyét duon
théng bao chiéu sinh &
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Chuyén vién bac

by | Lam thi tuc phét hanh 2/9 va tuong 0,0080|  0,0012
thdng bao chiéu sinh
duong
3 | Cong tac mo lop 0.0867 0.0130
a) | LEht Iy 1Op, SO 1o 3/9 va tuong 0,0073|  0,0010
dang ky hoc cua cac co
N duong
quan, don vi, ca nhan ,
Tham tra, tong hop va Blf_“
1ap danh sach hoc vién huven vien ba doi
du diéu kién tham gia Chuyen vien bac
b) LA 1ok . x 4/9 va tuong 0,0508 0,0077
16p bo1 dudng trinh cap duon
c6 tham quyén ky theo &
quy dinh
Xay dung dy toan kinh
phi t6 chtre 16p. Trao Chuyén vién bac cé
c) | doi, thoa thuan, ky hop 4/9 va tuong 0,0286 0,0043 | ..
A o 1a dinh
dong mo 16p va cac hop duong
dong khéc c6 lién quan
4 | Chuan bi o chuc lop 00771 00116 &0
boi duéng dinh
i b0 dtne vi i | Cyen vienbic
a) | op DOl ayons va frni 3/9 va tuong 0,0068|  0,0010
cap co tham quyeén phé
N duong
duyét
Xay dung lich giang day | Chuyén vién bac
b) va trinh cap c6 tham 4/9 va tuong 0,0127 0,0019
quyén phé duyét duong
Lién h¢ giang vién, bdo Chuyén vién bac
C) | cao vién theo yéu cau 4/9 va tuong 0,0127 0,0019
cua chuong trinh duong
Xay dung thong bao
triéu tap hoc vién du Chuyén vién bac
d) | di€ukién tham gia 16p 3/9 va tuong 0,0065 0,0010
va trinh cap c6 tham duong
quyén phé duyét
Lam thu tuc phat hanh Chuyén vién bac
d) | thong bao tri¢u tap hoc 2/9 va tuong 0,0066 0,0010
Vvién duong
A 21 Chuyén vién bac
g) | Lienhe, chuan bi phong 2/9 va tuong 0,0063 |  0,0009

hoc

duong
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In, pho t6 tai li¢u hudng

Chuyén vién bac

4)] d&n hoc tap cho hoc vién 2/9 va tuong 0,0255 0,0039
duong
2 L I Co
5 | To chirc khai giang 0,0483 0,0073 dinh
X me g et | cyen e i
a) N A . 3/9 va tuong 0,0040 0,0007
cap c6 tham quyén phé
A duong
duyét
At s 1R Chuyén vién bac
p) | Chudn bibai phat bieu 4/9 va tuong 0,0068 |  0,0010
khai giang
duong
7 ’ Chuyén vién bac
¢) | Chuan bi co s¢ vt chat 2/9 va tuong 0,0114 0,0017
duong
Dén tiép hoc vién, gian Chuyen vién bac
d) | oM HEPROCVIEN, gIANE | 59 3 twong 0,0056 |  0,0008
vién, khach moi
duong
, Chuyén vién bac
d) | Tiep sinh 2/9 va tuong 0,0173 0,0026
duong
21k Xy A Chuyén vién bac
e) | Pho bien quy che boi 4/9 V4 twong 0,0032|  0,0005
dudng cho hoc vién
duong
2 oL Co
6 | To chirc giang day 2,1802 0,3270 dinh
Xay dung ké hoach ., cn
a) | gidng day, d& cuong Giangvienhang 1 | 4 1955 | g 0259
.9 va tuong duong
giang day
Thiét ké cac tai licu, dix Giana vién hana |
b) | liéu phuc vu cho gidng ang ang 0,1725|  0,0259
day va tuong duong
Thuyc hién giang da}f
C) | theo chuong trinh boi
dudng
, x Giang vién hang |
Ly thuyét va tuong duong 0,5061 0,0758
Thao luan Glangvienhang | | 4 7608 | (1153
va tuong duong
Bao' ?ao thuc té, kinh Gl?ng vién hang | 0,1688 0,0253
nghiém va tuong duong
Hudng dan di thuc té Giangvienhang | |4 o751 g 5056
va tuong duong
Hudng din viét dé an Giangvienhang | | o751 g 5056

va tuong duong
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Giang vién hang |

Ra dé kiém tra ) 0,0750 |  0,0113
va tuong duong
A A Chuyén vién bac
g) | Thue hién thi tye de 4/9 va twong 0,0064|  0,0010
nghi cap dé kiém tra
duong
Theo doi thuc hién lich
a |5 b DAoL oDV 4/9 va tuong 0,2351|  0,0353
cac don vi dé kiém soat duon
tinh hinh hoc vién theo &
hoc hang ngay
7 | Té chitc di thuc té 0,0679| 00102 &0
’ dinh
a) A 3 4/9 va tuong 0,0062 0,0009
trinh cap c6 tham quyén duon
phé duy¢t &
Lién hé dia diem di thyec | Chuyén vién bac
b) te, ngudi hudéng dan thuc 4/9 va tuong 0,0114 0,0018
té,... duong
2 s Chuyén vién bac
¢) | L0 chuc, quan ly hoc 4/9va trong 0,0503|  0,0075
vién di thuc té
duong
8 | Té chire kiém tra 02710 | 0,0407 | Bic"
2 R .| Chuyén vién bac
a) | 19 chuckiemtra, thubdi| =y s ¢ ong 0,0381|  0,0057
kiém tra
duong
b) | Chém bai kiém tra Giangvienhang | | o751 g 5056
va tuong duong
A ST Chuyén vién bac
¢) | [huDedn (Ra sodt the 4/9 va trong 0,0508|  0,0076
thire, ndi dung dé an)
duong
d) | Chim d an Giangvienhang | |4 noag | g 0149
va tuong duong
Téng hop, danh gia k&t | CPNUyen vien bac
d) ne nop, Canil & 4/9 va tuong 0,0508 |  0,0076
qua hoc tap
duong
9 T?ngvket 16p va to chure 0,2764 0,0415
bé giang
Tham tra danh sach hoc Chuyén vién bac Bidn
a) | vién da didu kién cAp 4/9 va tuong 00509 | 00078 %
chung chi duong
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Xay dyng va trinh Quyét
dinh cap ching chi kem

Chuyén vién bac

b) | theo danh sach hoc vién 4/9 va tuong 0,0054 0,0008
va lam thu tyc xin s0 duong
chirng chi
A s £ Chuyén vién bac
¢) |2@ydungvatrinh Quyet | =9 0 on, 0,0049 |  0,0007
dinh khen thuéng
duong cé
A N <. | Chuyén vién bac :
d) |Xaydungvatrinh Quyet | 0 0sone 0,0047 | - 0,0007 | 4inh
dinh bao luu
duong
A Y Chuyén vién bac
@ | dung béo cdo tong 419 va twong 0,0129|  0,0019
duong
Thuyc hién thu tuc tam Chuyén vién bac
e) ng phoi ching chi, phoi 3/9 va tuong 0,0045 0,0007
gidy khen duong
Lam thu tuc in an chimg
chi va giay khen theo
quy dinh, dén anh, ra Chuyén vién bac Bién
g) | soat, kiem tra thong tin 3/9 va tuong 0,0270 0,0041 | ..
, , Y doi
cua ching chi, gidy khen duong
va trinh cap c6 tham
quyén ky duyét
h) | T6 chirc bé giang
e 8 b 5 e i
o1 De slang va i 3/9 va tuong 0,0063|  0,0009
cap c6 tham quyén phé g
duyét rong
Y¢
PNV Chuyén vién bac
Chuan bi bai pht bicu 4/9 va tuong 0,0074| 00011 | ..
bé giang d Co
oD dinh
7 ’ Chuyén vién bac :
Chuan bi co so vat chat 2/9 va tuong 0,0062 0,0009
duong
Pon tiép hoc vién, giang | CrUYen vien bac
on HEp oe VISN, BIANE | 3/9 v3 twong 0,0028 |  0,0004
vién, khach moi
duong
1 . Chuyén vién bac iy
Phat chimg chi cho hoc 3/9 va tuong 0,0106| 0,0016 | BN
Vién doi
duong
. T chtrc danh gia chat
I) X:o1o~
lugng boi dudng X
L % - % Chuyén vién bac dCOh
Chuan bi cac mau phieu | = o 0s 4 rong 0,0493| 00074 | "

dénh gia

duong
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T chuc lay y kién giang | Chuyén vién bac
Vién, hoc Vi‘él’l, co SO 4/9 va tuong 0,0069 0,0010
thuc hién boi dudng duong
Tong hop, xu 1y s6 liéu Chuyén vién bac
dva trén két qua danh 4/9 va tuong 0,0258 0,0039
gid duong
K) |, 1 A 4/9 va tuong 0,0508 0,0076
16p, phoi chuing chi, phoi
. duong
giay khen
A Co
10 | Luwu ho so 0,0304 0,0046 | ,.
dinh
. . Chuyén vién bac
q) | Phanloai, lap danhmuc | 50 00 o 0,0233| 0,0035
ho so luu
duong
‘ Chuyén vién bac
b) | Luu trit ho so 3/9 va tuong 0,0071 0,0011
duong
TONG 3,0759 |  0,4614
3. Pinh miic thiét bi
Don vi tinh: Ca/hoc vién
) . Pinh mirc Loai
STT Tén thiet bi Yéu cau ky thuat sir dung P
VI yéu to
thiet bi
1 | May tinh dé ban Loai théng dung 0,5152 | C6 dinh
2 | Mayin Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Cb dinh
3 | Diéuhoa 12 000 BTU 3,0759 | C6 dinh
4 | May tinh'xach tay Loai théng dung 2,1802 | Cbdinh
5 | Amply Mixer 120W Loai thong dung 1,5187 | Cé dinh
6 I\U/Ill_lclgo cam tay khong day Loai thong dung 1,5187 | Cé dinh
7 | Loa hop 30W mau den Loai théng dung 1,5187 | Cb dinh
Bo phat micro cai 4o A z s
8 khong day UHE Loai thong dung 1,5187 | Co dinh
9 | B6 thu khéng day UHF Loai théng dung 1,5187 | Cb dinh
10 | Tu rack 10U dung thiét bi | Loai thong dung 1,5187 | Cb dinh
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11 | Camera quan sat Loai thong dung 1,5187 | Cb dinh
12 | May chiéu projector Loai théng dung 1,5187 | Cb dinh
4. Pinh mic vat tu
Sé lwong tinh cho 01 hoc vién

STT| Ténvattw DVT | Yéuciukythugt | Dinhmic i Loal

tiéu hao yeu to
1 | Gidy AO Td | Pinh luong 800 g/m? 1,000 | Bién doi
2 | Gidy A4 Gram | Pinh luong 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 | Mucin Hop Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién ddi
4 | S6 ghi chép Quyén Loai thong dung 0,050 | Bién doi
5 | Tai dung tai lidu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién doi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
8 | Biacung, file dyng | Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién doi
10 | But bi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
11 | But nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 | Bién doi
12 | But viét bang Cai Loai thong dung 1,000 | Bién doi
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_ Phu luc V

A - KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO
A HIU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
208 LHUYEN NGANH LUU TRU
Thofle tw s6 09/2023/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2023 cua
' B¢ truong Bo Noi vu)

1. Thuyét minh

Chuong trinh ¢6 8 chuyén dé giang day, kiém tra, di thuc té va viét tiéu luan.
Téng thoi gian bdi dudng 1a 156 tiét (08 tiét/ngay, khéng bao gom thai gian khai
giang, bé giang va phét chiing chi).

STT Néi dung béi dudng Thoi lwgng tiét
1 Ly thuyét 56
2 Thao luan, thuc hanh 60
3 Chuyén dé bao cao 08
4 Khao sat thuc té 16
5 On tap va hudng dan viét tiéu luan cudi khoa 04
6 |Kiémtra 04
7 | Viéttiéu luan tinh hubng 08

Tong cong 156

2. Pinh mirc lao dong

Don vi tinh: Céng/Hoc vién

Pinh miic
£ A A Lao Lao | Loai
truc glan to
tiép tiép
1 X4y dung ké hoach to Co
chire, quan ly lop 0,0236 | 0,0035 | dinh

Xac dinh s6 lugng hoc vién
a) |(du kién), thoi gian, hinh
thire va dia diém to6 chure

Chuyén vién bac

3/9 va twong duong 0,0120 | 0,0018

b) Xa}y dl:Ing, phap cong cong Chu‘yen vién bac 0,0116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuwong duong
2 | cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 | &°

dinh




30

Xay dung thong bao chiéu

Chuyén vién bac

a) | sinh va trinh cip c6 thim \ 0,0062 | 0,0009
A o A 2/9 va tuong duong
quyén phé duyét
b) Lam thu tuc phat hanh thong | Chuyén vién bac 0.0080 | 00012
béo chiéu sinh 1/9 va twong duong | ' ’
3 | Cong tac m& lop 0,0603 | 0,0090
Tiép nhan van ban dé nghi
2) mo 16p, so hoc vién dang ky Chuyén vién bac 0.0073 | 00010
hoc cua cac co quan, don vi, | 2/9 va tuong duong | ’
c& nhén Bid
Tham tra, tong hop va lap o
danh séch hoc vién du diéu N doi
o LA 4ox Chuyén vién bac
b) | kién tham gia 16p boi dudng ; 0,0244 | 0,0037
. SN A 1 2/9 va tuong duong
trinh cap c6 tham quyén ky
theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
t6 chirc 16p. Trao doi, thoa o AN 2
¢) | thuin, ky hop déng mé lop | , Cnuyenvienbac |4 poael 60043 | €0
C A ., 1~ | 3/9 va tuong duong dinh
va cac hop dong khéc co lién
quan
4 Ch}lan bi to chure 16p boi 0,0624 | 0,0094 (.30
dudong dinh
Xay dung quyét dinh mé 16p N
a) | boi dudng va trinh cip c6 | L o on e 0% 10,0068 | 0,0011
tham quyén phé duyét & &
Xay dung lich giang day va A A
b) | trinh cép c6 tham quyén phé 4/(93h:€3/ teL';‘O‘r’l'er(‘igifl 0,0125 | 0,0019
duyét & &
Lién hé giang vién, bao céo A A A
¢) | vién theo yéu chu cua @T;’f&‘;;‘%ggﬁ 0,0116 | 0,0017
chuong trinh & &
Xay dyng thong bao triéu A A
d) | tap hoc vién da didu kién Chuyénvienbac | 4 yoee | 5 0010
- 2/9 va tuong duong
tham gia 1op
Lam thu tuc phat hanh thong | Chuyén vién bac
d) bao tri¢u tap hoc vién 1/9 va tuong duong 0,0066 | 0,0010
e) | Lién hé, chudn bi phong hoc 1/C9:hvu§/tel?o»\rlllgeréggﬁg 0,0063 | 0,0009
9) In, pho t6 tai liéu huéng dan Chuyén vién bac 00121 | 0,0018

hoc tép cho hoc vién

1/9 va tuong duong
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2 - Co
5 | To chirc khai gidng 0,0483 | 0,0073 dinh
X4y dyng to trinh, gidy moi A A L
a) | khai giang va trinh cp c6 Chuyénvienbac |4 540 | 0007
2 X o A 2/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
b) Ckman bi bai phat biéu khai Chu‘yen vién bac 0,0068 | 0,0010
giang 4/9 va tuong duong
¢) | Chuén bi co so vét chat Chuyen vienbac | 4 114 | 5,0017
2/9 va tuong duong
Dén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
d) vién, khach moi 2/9 va tuong duong 0,0056 | 0,0008
A Chuyén vién bac
d) | Tiép sinh 2/9 va tuong duong 0,0173 | 0,0026
) Pho bién quy ché boi dudng Chu‘yen vién bac 0,0032 | 0,0005
cho hoc vién 4/9 va tuong duong
R s ea Co
6 | To chirc giang day 0,8767 | 0,1315 dinh
) Xay dlgng ké hogqch giang Gle‘mg vién hang Il 0,0588 | 0,0088
day, dé cuong giang day va tuong duong
b) Thiét ké cac ta'lq liéu, dit liéu Gle‘mg vién hang Il 0,0588 | 0,0088
phuc vu cho giang day va tuong duong
0 Thuc hién giéng day theo
chuong trinh boi dudng
L/y thuyét, chuyén dé bao Gle‘lng vién hang |1 0,2000 | 0.0300
cao va tuong duong
Thao luan, thuc hanh Glang vien hang Il | 5 1675 | g 02g1
va tuong duong
Khao st thye té Glang vien hang Il | 5 n504 | g 0076
va tuong duong
OIAI tap va hudng dan tiéu Gle‘lng vién hang Il 0,0374 | 0,0056
luan va tuong duong
Ra d& kiém tra Glang vien hang Il |5 504 | g 0075
va tuong duong
Thuc hién thu tuc dé nghi Chuyén vién bac
d) cap dé kiém tra 3/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
Theo doi thuc hién lich 7
giang day va hoc tap; diém A A
d) | danh, phéi hop véi cac don 3gh“§’f$0‘r’l'eg§§§ 0,2288 | 0,0343
vi dé kiém soat ‘tinh hinh hoc M g g
vién theo hoc hang ngay
7 | Té chire di thuc té 0,0884 | 0,0133| €0

dinh
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Xay dung to trinh , cong van

Chuyén vién bac

a) | lién hé di thuc té va trinh cip X 0,0062 | 0,0009
" R A A o 3/9 va tuong duong
c6 tham quyén phé duyét
Lién hé dia diém di thyc té, Chuyén vién bac
b) ngudi hudng dan thuc té 3/9 va tuong duong 00114 0,0018
T6 chtrc, quan 1y hoc vién di | Chuyén vién bac
) thue té 3/9 va tuong duong 0,0708 | 0,0106
8 | Té chirc kiém tra 0,0847 | 00127 | BT
T6 churc kiém tra, thu bai Chuyén vién bac
2) kiém tra, tiéu luan 3/9 va tuong duong 0,038 | 0,0057
b) | Chim bai kidm tra, tiéu lugn | Crang Vien hang 1115 0506 1 6 0038
va tuong duong
0 Tong hop, danh gia két qua Chuyén viénbac| o 1516 | 0.0032
hoc tép 3/9 va tuong duong ’ ’
Tong két 16p va to chire bé
9 sidng 0,2251 | 0,0338
Tham tra danh sach hoc vién | Chuy@n vién bac Bién
2) du diéu kién cap chimg chi 4/9 vatuong duong 0,0234 10,0037 doi
X4y dyng va trinh Quyét
dinh cp chtng chi kém theo | Chuyén vién bac
b) danh sach hoc vién va lam 4/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
thu tuc xin s6 ching chi
Xay dyng va trinh Quyét Chuyén vién bac
©) | dinh khen thuong 4/9 va twong duong | 20049 | 0.0007 c
0
X4y dung va trinh Quyét Chuyén vién bac dinh
d) dinh bao Iuu (néu ¢o) 4/9 va tuong duong 0,004771 10,0007
A C s LA % Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cao tong ket 4/9 vi tuong duong 0,0129 | 0,0019
Thuc hién thu tuc tam ﬁ:ng Chuvén vién bac
e) | phoi chirng chi, phoi giay ‘y : 0,0045 | 0,0007
Kh 3/9 va tuong duong
en
Lam thu tuc in an chimg chi
va giay khen theo quy dinh,
dén anh, ra soat, kiém tra Chuyén vién bac Bién
9) thong tin cua ching chi va 3/9 va tuwong duong 0,0270 10,0041 doi
gidy khen va trinh cap co
tham quyén phé duyét
h) | T6 chirc bé gidng
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Xay dyng to trinh, gidy moi

Chuyén vién bac

bé giang va trinh cip c6 \ 0,0063 | 0,0009
thAm quyén phé duyét 2/9 va tuong duong
C.}}uan bi bai phat biéu bé Chu‘yen vién bac 0,0074 | 0,0011 | &
giang 3/9 va tuong duong dinh
LA n
Chudn bj co s vat chét Chuyen vienbac |4 4065 | 0,000
2/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
vién, khach moi 2/9 va tuong duong 0,0028 | -0,0004
Phat ching chi cho hoc vien |  CMUYENVIENDAC 14 5,5t 6 goq | Bitn
2/9 va tuong duong doi
N T6 chirc danh gia chat lugng
bo1 dudng
ChUan b1 cac mau phieu Chu‘yen vién bac 0,0493 | 0,0074
danh gia 3/9 va tuong duong
T6 chuc lay y kién giang o AN )
vién, hoe vien, co sothye | 5"l VI D2 0 0069 | 0,0010 | €O
hién boi dudng £ £ dinh
Tong hop, xi ly sé lieu dwa | Chuyén vién bac
trén két qua danh gia 3/9 va tuong duong 0,0258 | 0,0039
Thanh, quyét toan cac khoan Chuvan vien bac
k) | kinh phi to chirc 16p, phoi 1/9 éy trone duon 0,0270 | 0,0040
ching chi, phoi gidy khen v £ £
10 | Luu hd so 0,0304 | 0,0046 | &°
dinh
) Phan loai, 1ap danh muc hé Chu‘yen vién bac 0,0233 | 0,0035
so luu 2/9 va tuong duong
b) | Luu tri hd so Chuyénvienbac | 4521 | 00011
2/9 va tuong duong
TONG 1,5142 | 0,2271

. Pinh mirc thiét bj

Don vi tinh: Ca/Hoc vién

Pinh mirc L oai
STT Tén thiet bi Yéu cau ky thuat st dung &u 6
thibtbi | 7
1 | May tinh dé ban Loai thong dung 0,4630 | C6 dinh
2 | Mayin Laser A4, in 2 mit 0,0125 | C6 dinh
3 | Piéu hoa 12 000 BTU 1,5142 | C6 dinh
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4 | May tinh xach tay Loai théng dung 0,8767 | Cb dinh
5 | May scan May c6 gén flatbad 0,8767 | Bién doi
6 | Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,4749 | Cédinh
7 '\U/'ILCEO cam tay khong day Loai thong dung 0,4749 | €4 dinh
8 | Loa hop 30W mau den Loai thong dung 0,4749-| C6 dinh
9 SfypSéHtFmicm caiao khong | - ;i thang dung 0,4749 | C6 dinh
10 | B thu khong day UHF Loai thong dung 0,4749 | Cb6 dinh
11 | Turack 10U dyng thiét bi Loai théng dung 0,4749 | Cb6 dinh
12 | Gian phoi tai liéu bdi nén Loai théng dung 0,8767 | Bién ddi
13 | Camera quan sat Loai thong dung 0,4749 | C6 dinh
14 | May chiéu projector Loai théng dung 0,4749 | Cb6 dinh
4. Pinh muc vt tu hoc Iy thuyét
Sé Iwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tw PVT | Yéu cau ky thuat D?Th muc Iioai,
tiéu hao yeu to
1 | Giay AO To | Pinh lugng 800 g/m? 0,500 | Bién doi
2 | Giay A4 Gram | Dinh lugng 800 g/m? 0,030 | Bién doi
3 |Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,009 | Bién doi
4 | Sb ghi chép Quyén | Loai théng dung 0,050 | Bién doi
5 | Tai dung tai lidu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién d6i
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,030 | Bién ddi
7| Kep gidy Hop Loai thong dung 0,030 | Bién ddi
8 | Bia ctng, file dung Cai Loai thong dung 0,130 | Bién ddi
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién doi
10 | But bi Cai Loai thong dung 0,130 | Bién doi
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11 | But nhé dong Caéi Loai thong dung 0,052 | Bién dbi
12 | But viét bang Caéi Loai thong dung 0,502 | Bién doi
5. Pinh mirc vat tw hoc thuc hanh
Sé lwong tinh cho 01 hoc vién
Pon Yéu chu k¢ Pinh my Loai vé
STT Tén vt tw vi eu catl ky nh mue | Loal yeu
: LS thuat str dung to
tinh
Hop dung tai li¢u bia oA 2
1 | carton (KT Chide The"n“;‘rl]ﬁhuan 1,0 | Bién dbi
135mmx260mmx390mm) g
2 | Bia hd so Chiée | 1heo ticu chuan 5,0 | Bién dbi
nganh
Gidy trang 1am so mi khi . Dinh lugng A 2R
3 lap 1 so To 800g/m?2 5,0 | Bién do1
To myc luc van ban (Pa Binh luon o
4 | bao gdm 5% ty 1¢ sai To inn Wong 50 | Bién ddi
: 800g/m2
hong)
Phiéu tin (D4 bao gom : Dinh lugng o
| 5%ty 1¢ sai hong) To 800g/m2 5.0 | Bién doi
Gidy trang in myc luc hd :
6 | so, nhin hop (d3 bao gébm | To DSH(;}(; I}In?gg 5,0 | Bién d6i
5% ty 18 sai hong) g
Gidy trang viét thong ké :
7 | tai lidu loai (43 bao gdm | To 58“818 1}In‘-1"21g 5,0 | Bién dbi
5% ty 1€ sai héng) g
8 | Bt viét bia Chiée | 1heo tidu chuan 1,0 | Bién déi
nganh
g |Butvietphiutin, thong | e 1 o thang dung 1,0 | Bién déi
ké tai li€u loai
10 | Bt chi dé danh sé to Chiéc | Loai thong dung 0,5 | Bién doi
Muc in muc luc hd so, R Lazer 1.500 to A 4R
11 nhin hop Hop Ad 0,01 | Bién doi
12° | H6 dan nhan hop Lo | Loaithong dung 1,0 | Bién doi
13 | Kéo Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién doi
14 | Géang tay vai D61 | Loai thong dung 1,0 | Bién d6i
15 | Khau trang Chiéc | Loai thong dung 2,0 | Bién dbi
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Gidy dung bdi nén 1 mit Gidy do theo o
16 | (ddbao gdm 5% tylésai | To tiéu chudn 2,0 | Bién dbi
hong) nganh
Bot pha boi nén 1 mit Theo tiéu chuin A gAN
17 (CMC Nhit) Gram nganh 1,0 | Bién do1
18 | Vai x6 sach (3 16p) Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién d6i
19 | Bay dé lam phang tai ligu | Chiée | 110 tiéu chuan 1,0 | Bién dbi
nganh
20 | Con lan Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién d6i
21 | Chdi long Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién d6i
22 ﬁéﬁh Xt nuc lam am tai Chiéc | Loai thong dung 1,0 | Bién ddi
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- Phu luc VI
A KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO
ITRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY
PHONG VA TUONG PUONG

i)

Hreo Tipng tir so 09/2023/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2023 cia
= Bé truong Bo Ngi vu)

1. Thuyét minh
Chuong trinh bao gom 10 chuyén dé, trong d6 c6 08 chuyén dé giang day va
02 chuyén dé bao céo. Tong thoi gian boi dudng 1a 80 tiét (08 tiét/ngay).

Thoi Phan bé thoi lwong
STT Néi dung boi dudng luwong | Thuc hanh/
> Ly thuyet )
tiet Thao luan
1 | Kién thuc 16 08 08
2 | Ky nang 48 24 24
3 |Béocéo 08
4 | Pi thuc té, kiém tra 08
Tong cong 80 32 32

2. BPinh mirc lao dong
Don vi tinh: Céng/hoc vién

Pinh mirc
; Loai
N CAp bic lao dgng | L0 Lao | %92
STT Noi dung yéu ciu téi thidu | dong dong | YU
true gian to
tiep tiep
1 | Xay dung k€ hoach to 0,0236 | 0,005 | &0
chire, quan ly lop dinh
Xéc dinh s6 luong hoc vién Chuven vian bac
2) | (dukién), thoi gian, hinh | , = vay e dueng | 00120 | 0,0018
thir¢ va dia diém té chirc & THons
b) Xe}y dgng, phap cong cong Chu‘yen Vvién bac 00116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
2 | cong tac chiéu sinh 00142 | 0,0021 | ©°
dinh
Xay dung thong béao chiéu
sinh va trinh cip c6 tham Chuyén vién bac
8) | quyén phé duyét thong béo | 2/9 va tuong duong | 00002 | 0,0009
chiéu sinh
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Lam thu tuc phat hanh

Chuyén vién bac

b) | thong béo chiéu sinh 1/9 va tuong duong | 20080 | 00012
3 | Cong tac m& lop 0,0603 | 0,0090
Tiép nhan van ban dé nghi
2) mo 16p, 50 h(_?C vién dang Chu‘yen vién bac 0,0073| 00010
ky hoc ctia cac co quan, 2/9 va tuong duong
don vi, ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap a4;
, A 2o 1A o1
danh sach hoc vién fiu dicu Chuven Vién bac
b) | kién tham gia 16p bdi y - 0,0244.| 0,0037
~ . SO 2/9 va tuong duong
dudng trinh cap c6 tham
quyén ky theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
t6 chirc 16p. Trao doi, thoa A £
¢) | thuan, k§ hop déng mo 16p | , CIUYENVIENDAC {5 nogg | 0 00az | €O
. A . 3/9 va tuong duong dinh
va cac hop dong khac co
lién quan
4 Ch}lan bi to chure 16p boi 00624 | 0,0094 (.30
dudong dinh
Xay dung quyét dinh mg A QL
2) | 16p bdi dudng va trinh cép | , o UYSRVIENDAC |y paee |0 0011
LA X . A 3/9 va tuong duong
c6 tham quyén phé duyét
Xay dung lich giang day NP
b) | va trinh cép c6 thim quyan | SIUYENVIENDac |4 51501 6 0019
o o 3/9 va tuong duong
phé duyét
Lién h¢ gidng vién, bao céo A AL A
¢) |vién theo yéu ciu cua Chuyénviénbac |4 o116 | 00017
: 3/9 va tuong duong
chuong trinh
Xay dung thong bao triéu
tap hoc vién dudiéu kién Chuyén vién bac
d) tham gia 16p va trinh cap 2/9 va tuong duong 0,0065 10,0010
¢ tham quyén phé duyét
Lam thu tuc phat hanh Chuvén vién bac
d) | thong béo tri¢u tap hoc y : 0,0066 | 0,0010
vien 1/9 va tuong duong
) Lién h¢, chuan bi phong Chu‘yen vién bac 0,0063 | 0,000
hoc 1/9 va tuong duong
In, pho t6 tai liéu hudng Chuyén vién bac
9) dan hoc tap cho hoc vién | 1/9 va tuong duong 0012171 00018
2L - Co
5 | To chirc khai gidng 0,0483 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy A A A
a) | moi khai giang va trinh cap Chuyén vién bac 0,0040 | 0,0007

¢ tham quyén phé duyét

2/9 va tuong duong
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Chuan bi bai phat biéu khai

Chuyén vién bac

b) giang 4/9 va tuong duong 0,0068 | 0,0010
¢) | Chudn bi co s& vt chét Chuyénvienbac | 45114 | 0017
1/9 va tuong duong
Pén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
d) vién, khach mo1i 2/9 va tuong duong 0,0056 | 0,0008
A Chuyén vién bac
d) | Tiép sinh 2/9 vi tuong duong 0,0173 | 0,0026
Phd bién quy ché boi Chuyén vién bac
€) dudng cho hoc vién 4/9 va tuong duong 0,0032 10,0005
I C
6 | To chirc giang day 0,7117 | 0,1068 dinh
) Xay dlgng ké hogch giang Gla}ng vién hang Il 0.0425 | 00064
day, dé cuong giang day va tuong duong
b) "llellet ké cac tai 116;}17, dir Gla}ng vién hang 11 0.0425| 00064
liéu phuc vu cho giang day va tuong duong
0) Thuc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giang vienhang Il | 4 1306 | g 195
va tuong duong
Théo lun Giangvienhang Il | 4 1306 | 195
va tuong duong
Bao. c4o thue te, kinh Gle‘mg vién hang Il 0,0325 | 0,0049
nghi¢m va tuong duong
Huéng din di thyc t& Giang vien hang Il | 4 o056 | g 9037
va tuong duong
Ra d& kiém tra Glang vien hang Il | 750 | 00113
va tuong duong
Thuc hién tha tuc dé nghi Chuyén vién bac
d) cap dé kiém tra 3/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
Theo doi thye hién lich
giang day va hoc tap; diém
danh, phdi hop voidonvi | Chuyén vién bac
d) phﬁi hop diém danh dé 3/9 va tuong duong 0,2288 | 10,0343
kiém soat tinh hinh hoc
vién theo hoc hing ngay
7 | 'Té chikc di thuc té 00679 | 0,0102| &°
dinh
Xay dung to trinh, cong
van lién hé di thue té va Chuyén vién bac
) trinh cap c6 tham quyén 3/9 va tuong duong 0,0062 10,0009
phé duyét
Lién h¢ dia diém di thuc te, Chuven vien bac
b) | nguoi hudng din thyc y - 0,0114 | 0,0018

te,. ..

2/9 va tuong duong
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T6 chue, quan ly hoc vién

Chuyén vién bac

) di thuc té 3/9 va tuong duong 0,0503 10,0075
8 | Té chirc kiém tra 00922 0,0138 | Bt
2) T.oX churc kiém tra, thu bai Chu‘yen vién bac 00381 | 00057
kiém tra 3/9 va tuong duong
b) | Chém bai kidm tra Giang vien hang Il | 4 355 | g ggug
va tuong duong
0 TongAhQ‘p, danh gia két qua Chu‘yen vién bac 0,0216 | 0,0032
hoc tap 3/9 va tuong duong
9 T?n.goket 1op va to chiwre 02251 | 00338
bé giang
Tham tra danh sich hoc Chuyén vién bac Bién
a) | vién du dicu kién cap ‘y : 0,0234 | 0,0037 Z.
. , 3/9 va tuong duong doi
chirng chi
Xay dyng va trinh Quyét
dinh cap chung chi kem Chuven Vién bac
b) | theo danh sach hoc vién va y - 0,0054 | 0,0008
\ , X, 3/9 va twong duong
lam thu tuc xin s0 ching
chi
X4y dyng va trinh Quyét Chuyén vién bac
) dinh khen thuong 3/9 va tuong duong 0,0049 10,0007 c
Xay dyng va trinh Quyét Chuyén vién bac dinh
d) dinh bao Iuu 3/9 va tuong duong 0,00471 0,007
A o a LA X Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cao tong ket 4/9 va tuong duong 0,0129 | 0,0019
Thuc hién thu tuc tam ﬁ:ng Chuvén vién bac
e) | phoi ching chi, phoi giay ‘y : 0,0045 | 0,0007
khen 3/9 va tuong duong
Lam thu tyc in an chtng
chi va giay khen theo quy
dinh, dan anh, ra soat, kiém | Chuyén vién bac Bién
9) tra thong tin cua chung chi, 3/9 va tuong duong 0,027010,0041 doi
gidy khen va trinh cap co
tham quyén ky duyét
h) | T6 chuc bé giang
Xay dung to trinh, gidy Al Al LA
moi bé giang va trinh cdp | L CUYeNVIENBAC | 5063 | 0,0009
L 1A A A N 2/9 va tuong duong
c6 tham quyén phé duyét .
2 Cn- Y £ A ‘ n ~ Co
Chuan bi bai phat biéu bé Chuyén vién bac )
giang 3/9 va tuong duong 000741 0,001 | dinh
Chuén bi co s¢ vét chat Chuyenvienbac |4 5565 | 0,0000

1/9 va tuong duong
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Pon tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
vién, khach moi 2/9 va tuong duong 0,0028 | 0,000
P-hAat chirng chi cho hoc Chu‘yen vién bac 00106 | 00016 Blfp
Vién 2/9 va tuong duong do1
N T6 chirc danh gia chat
luong boi dudng
ChUan b1 cac mau phicu Chu‘yen Vién bac 0,0493 | 0,0074
danh gia 3/9 va tuong duong
T6 chuc ldy y kién giang N
vién, hoc vién, co sathye |, CIUYENVIENDAC | 4069 | 00010 | 4
A LA o 3/9 va tuong duong Y
hién boi dudng dinh
Tong hop, xir 1y s6 liéu Chuyén vién bac
dua trén két qua danh gia | 3/9 va tuong duong 0,0258 10,0039
Thanh, quyét toan céac
khoan kinh phi to chirc 16p, | Chuyén vién bac
k) phoi ching chi, phoi gidy | 3/9 va tuong duong 0,0270'1 10,0040
khen
X Co
10 | Luu ho so 0,0304 | 0,0046 | ..
dinh
) Phan loai, lap danh muc ho Chu‘yen vién bac 0,0233| 00035
so luu 3/9 vatuong duong
b) | Luu trit hd so Chuyen vienbac | 4471 | g,0011
2/9 va tuong duong
TONG 1,3361 | 10,2005
3. Pinh miic thiét bi
Don vi tinh: Ca/hoc vién
X . Pinh murc L oai
STT Tén thiet bi Yéu cau ky thuat sir dung &u 6
thiét bi y
1 | May tinh dé ban Loai thong dung 0,4461 | C6 dinh
2 | Mayin Laser A4, in 2 mat 0,0125 | C6 dinh
3 | Piéu hoa 12 000 BTU 1,3361 | Cb dinh
4 | May tinh xach tay Loai thong dung 0,7117 | C6 dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai thong dung 0,3175 | C6 dinh
6 {\J"lféo cam tay khong day | | ;i thng dung 0,3175 | Cé dinh
7 | Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,3175| Cb6 dinh
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8 ggypgﬂg’icm caiao khong | | i thong dung 0,3175| Cb dinh
9 | Bo thu khéng day UHF Loai théng dung 0,3175 | C6 dinh
10 | Tarack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,3175| Cb.dinh
11 | Camera quan sat Loai thong dung 0,3175| C6 dinh
12 | May chiéu projector Loai théng dung 0,3175| Cb6 dinh
4. Pinh mirc vat tu
S6 lirong tinh cho 01 hoc vién
STT Tén vat tr DVT | Yéuciukythuat | Dinnmic | Loal
tiéu hao yeu to
1 | Gidy AO To | Dinh lugng 800 g/m? 0,250 | Bién doi
2 | Gidy A4 Gram | Pinh luong 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 | Muc in Hop | Lazer1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 | S6 ghi chép Quyén Loai thong dung 0,050 | Bién doi
5 | Tai dung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién doi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
8 | Bia cung, file dung Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién doi
10 | Bt bi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
11 | But nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 | Bién doi
12 | But viét bang Céi Loai thong dung 0,250 | Bién doi
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Phu luc VII

|- KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO
) VIEC LAM LANH DAO, QUAN LY CAP VU,

20 AP HUYEN VA TUONG PUONG

1. Thuyét minh
Chuong trinh bao gom 10 chuyén dé, trong d6 c6 08 chuyén dé giang day va
02 chuyén dé bao céo. Tong thoi gian boi dudng 1a 80 tiét (08 tiét/ngay).

Phan bé thoi lwong
i ; Thei lweng
STT Noi dung boi duwdong o . Thuc hanh/
tiet Ly thuyet
Thao luan
| |Capwvu 80 32 32
1 | Kién thuc 24 12 12
2 K¥ nang 40 20 20
3 | Béo céo thuc té, kinh nghiém 08
4 | Pithyuc té 06
5 | Kiémtra 02
Il | Cap sé, huyén 80 32 32
1 | Kién thuc 16 8 8
2 K¥ nang 48 24 24
3 | Béo cdo thyc té, kinh nghiém 8
4 | Pithyuc té 6
5 | Kiémtra 2
2. Pinh mic lao dong

Don vi tinh: Céng/hoc vién

STT

Noi dung

Cap bac lao dong
yéu cau toi thieu

Pinh mirc Loai

Lao dong | Lao dong yé;u
truc tiép | gian tiép | 10

chtrc

1 | Xay dung ke hoach to 0,236 | 00035 &0
chure, quan ly lop dinh
T L e——

2 | hinh thic va dia diém t6 | 7 dvlf‘otrf;ng 00120 0,0018
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Xay dung, phan cong

Chuyén vién bac

b) | cong viéc cac don vi lién 3/9 va tuong 0,0116 0,0017
guan duong
2 | cong tac chiéu sinh 00142 00021| &°
dinh
a) | % , va trni cab 3/9 v tuong 0,0062 |  0,0009
tham quyén phé duyét duon
théng bao chiéu sinh &
. , 1 Chuyén vién bac
p) | Lam thi tuc phat hanh 2/9 va tuong 0,0080 |  0,0012
thong béo chiéu sinh
duong
3 | Cong tac mé lop 0,0867 0,0130
a) | Lent o op, 5o 1o 3/9 va tuong 0,0073|  0,0011
dang ky hoc cua cac co duon
quan, don vi, ca nhan g
Tham tra, tong hop va Bifp
1ap danh sach hoc vién A AN A doi
du diéu kién tham gia lop | C1UYeN VIEN bac
py |SRcieuiaen tham 81a 10D | 49 va frong 0,0508 | 0,0076
bo1 dudng trinh cap co duon
tham quyén ky theo quy &
dinh
Xay dung du toan kinhv
phi t0 chure 16p. Trao doi, | Chuyén vién bac cé
c) | thoa thuan, ky hop dong 4/9 va tuong 0,0286 0,0043 | ..
g s A dinh
mo 16p va cac hop dong duong
khéc cd lién quan
4 Ckuan~b1 to chire 16p 00771 0,0116 (.30
boi duwdng dinh
a) | GP D01 CHONS vé frintt 3/9 va tuong 0,0068 | 0,000
cap co tham quyén phé duon
duyét &
Xay dung lich giang day | Chuyén vién bac
b) | vatrinh cap c6 tham 4/9 va tuong 0,0127 0,0019
quyén phé duyét duong
Lién h¢ giang vién, bao Chuyén vién bac
C) | cao vién theo yéu cau 4/9 va tuong 0,0127 0,0019
cua chuong trinh duong
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Xay dung thong bao triéu
tap hoc vién du dicu kién

Chuyén vién bac

d) RN 3/9 va tuong 0,0065 0,0010
tham gia 16p va trinh cap duon
c6 thdm quyén phé duyét &
Lam thu tuc phat hanh Chuyén vién bac
d) | thong bao tri¢u tap hoc 2/9 va tuong 0,0066 0,0010
Vién duong
A IS Chuyén vién bac
g) |Lienhe, chuanbiphong | )5 0h 4 ong 0,0063 | 10,0009
hoc
duong
A oA s 1ia . Chuyén vién bac
g) | W photo tailiGuhuong g 0hy 0,0255|  0,0039
dan hoc tap cho hoc vién
duong
z . .o Co
5 | To chirc khai giang 0,0483 0,0073 dinh
e 01 5 e i
g) | Otxhal glang va iz 3/9 va tuong 0,0040 |  0,0007
cap co tham quyeén phé
A duong
duyét
A s e A Chuyén vién bac
p) | Chuan bibai phat bidu 4/9 va firong 0,0068|  0,0010
khai giang
duong
7 ’ Chuyén vién bac
¢) | Chuan bi co s¢ vt chat 2/9 va tuong 0,0114 0,0017
duong
Pon iép hoc vién, giang | CHUYeN vien bac
d) | Sontepb hoc vien, glang 2/9 va tuong 0,0056 |  0,0008
vién, khach moi
duong
) Chuyén vién bac
d) | Ti€p sinh 2/9 va tuong 0,0173 0,0026
duong
XA L1 A Chuyén vién bac
g) | Pho bien quy che boi 4/9 va trong 0,0032|  0,0005
dudng cho hoc vién
duong
2 o Co
6 | To chirc gidng day 0,7739 0,1161 dinh
2) Xay dlg:ng ké hoth giang GI\ahg vién hang | 0,0475 0,0071
day, dé cuong giang day va tuong duong
Thiét ke cac tai i, dir | oo
b) | liéu phuc vu cho gidng ang ang 0,0475|  0,0071
va tuong duong
day
0 Thuc hién giéng day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giangvienhang 1 | 1560 | (0205

va tuong duong
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Giang vién hang |

Thao luan N 0,1500 0,0225
va tuong duong
Bao. ?ao thue te, kinh Gl‘ang vién hang | 0,0374 0,0055
nghiém va tuong duong
Hudng dan di thue té Giangvienhang | | 5550 | (0038
va tuong duong
Ra dé kiém tra Giangvienhang 1 | g o750 | 00113
va tuong duong
A A Chuyén vién bac
g) | Thuc hién th tuc dé 419 Va tuong 0,0064 | | '0,0010
nghi cap dé kiém tra
duong
Theo doi1 thuc hién lich
g%é;mg day va hf').c @ap; . Chuyén vién bac
¢y | diém danh, phoihop vGi g s 02351 | 00353
cac don vi dé kiém soat duon
tinh hjnh hoc vién theo &
hoc hang ngay
7 | Té chire di thue & 00679 | 0,0102| ©°
dinh
a) A IS A 4/9 va tuong 0,0062 0,0009
trinh cap c6 tham quyén
A o duong
phé duy¢t
Lién h¢ dia diem di thyc | Chuyén vién bac
b) | té, ngudi hudng dan thue 4/9 va tuong 0,0114 0,0018
te,... duong
2 . s Chuyén vién bac
¢) | 1o chic, quan Iy hoc 4/9 va tuong 0,0503 | 0,075
vién di thuc té
duong
8 | Té chire kiém tra 01265 0,0190 | Bl
2 1 R .. | Chuyén vién bac
a) El‘;r‘;hg‘; Kiem tra, thu bai |49 03 rong 0,0381|  0,0057
duong
b) | Chém bai kiém tra Giangvienhang 1 | 4376 | 00057
va tuong duong
Téng hop, danh gid két | C1UYen Vién bac
c) | On&nob, danii g 4/9 va tuong 0,0508 |  0,0076
qua hoc tap
duong
9 Tong két 1op va to chure 0,2758 0,0414

bé giang
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Théam tra danh sach hoc

Chuyén vién bac

2) | vién du didu kién cép 4/9 va twong 0,0509 |  0,0078 | PN
. ) doi
chung chi duong
Xay dyng va trinh Quyét
dinh cap chung chikém | Chuyén vién bac
b) | theo danh sach hoc vién 4/9 va tuong 0,0048 0,0007
va lam thu tuc xin sb duong
chirng chi
A C £ Chuyén vién bac
¢) | Xdy dung va rinh Quyet 4 v twong 0,0049 | 0,0007
dinh khen thuéng
duong __ cé
d) | Xdy dung va trinh Quyet CZ% evna\gf:nzac 0,0047 |  0,0007 | 1P
dinh bao luu
duong
A L2 Chuyén vién bac
@ | dyng bdo cdo tong 4/9 va tuong 0,0129|  0,0019
duong
Thuc hién thu tuc tam Chuyén vién bac
e) | ng phoi ching chi, phoi 3/9 va tuong 0,0045 0,0007
gidy khen duong
Lam thu tyc in 4n ching
chi va gidy khen theo
quy dinh, dén anh, ra Chuyén vién bac Bién
g) | soat, kiém tra thong tin 3/9 va tuong 0,0270 0,0041 adi
cua chung chi, giay khen duong
va trinh cip c6 thim
quyén ky duyét
h) | T6 chirc bé giang
Xay dyng to trinh, gidy Chuyén vién bac
moi bé giang va trinh cap 3/9 va tuong 0,0063 0,0009
c6 tham quyén phé duyét duong
2 .o o,o2 o« | Chuyén vién bac
;}é‘g‘ bibaiphatbidube |y 0 s jiong 00074| 00011|
duong CO
Chuyeén vién bac dinh
Chuan bj co sd vat chat 2/9 va tuong 0,0062 0,0009
duong
Dén tiép hoc vién, giang Chuyen vien bac
A RO 3/9 va tuong 0,0028 0,0004
vién, khach moi
duong
1 . Chuyén vién bac iy
5};“; chimg chi cho hoc 3/9 va tuong 0,006 | 0,0016 ngln

duong
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i T chire danh gia chét
luong boi dudng
Ao o x Chuyén vién bac
Chuan bi cac mau phieu 4/9 va tuong 0,0493 |  0,0074
danh gia
duong
T chuc lay y kién giang | Chuyén vién bac
Vién, hoc vién, co s¢ 4/9 va tuong 0,0069 0,0010 | 4
thlIC hlén boi dufmg dlIO’l’lg dinh
Téng hop, xir Iy s lieu | Chuyen vien bac
ghop, xwly SO Tl | 49 va twong 0,0258 | 0,0039
dua trén két qua danh gia
duong
i sie | cnopnvnnic
k) . e 1 A 4/9 va tuong 0,0508 0,0076
16p, phoi chung chi, phoi
X duong
gidy khen
10 | Luu hd so 0,0304| 00046 | &°
dinh
A . Chuyén vién bac
a) | Phanloai, lipdanhmuc | 739 0y g 0,0233| 0,005
ho so luu
duong
‘ Chuyén vién bac
b) | Luu trit ho so 3/9 va tuong 0,0071 0,0011
duong
TONG 1,5244 |  0,2288
3. Pinh mitc thiét bj
Don vi tinh: Ca/hoc vién
Pinh mirc L oai
STT Tén thiet bi Yéu cau ky thuat | s dung P
XS yeu to
thiet bi
1 | May tinh déban Loai théng dung 0,5401 | C6 dinh
2 | May in Laser A4, in 2 mit 0,0125 | C6 dinh
3 | Diéuhoa 12 000 BTU 1,5244 | €6 dinh
4 | May tinh xach tay Loai théng dung 0,7739 | C6 dinh
5. | Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,3624 | Cb dinh
6 'l\J/'I'_f;O camtay khong day | | i thong dung 0,3624 | Cé dinh
7 | Loahop 30W mau den Loai théng dung 0,3624 | C6 dinh




49

8 SfypSéHtFmicro caiao khong | | o.i thang dung 0,3624 | C6 dinh
9 | Bo thu khong day UHF Loai théng dung 0,3624 | Cb dinh
10 | Turack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,3624 | Cédinh
11 | Camera quan sat Loai thong dung 0,3624 | C6 dinh
12 | May chiéu projector Loai théng dung 0,3624 | Cb6 dinh
4. Pinh mirc vat tw
Sé lwong tinh cho 01 hoc vién
STT Tén vat tw DVT | Yéuchukythuat | Dinhmic | Loal
tiéu hao yeu to
1 | Gidy AO Td | Pinh lugng 800 g/m? 0,250 | Bién d6i
2 | Gidy A4 Gram | Pinh lugng 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 | Mucin Hop Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 | S6 ghi chép Quyén Loai thong dung 0,050 | Bién doi
5 | TGi dung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 | Bién doi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 | Bién d6i
8 | Bia cung, file dung Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 | Bién doi
10 | But bi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
11 | Bat nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 | Bién d6i
12 | But viét bang Cai Loai thong dung 0,250 | Bién d6i
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Phu luc VIII

Bo truong Bé Noi vu)

1. Thuyét minh

Pinh mic kinh té - k§ thuat dich vy bdi dudng theo yéu cau vi tri viéc lam
chuy&n mdn, nghiép vu linh vuc Noi vu dugc xay dung trong diéu kién thoi gian
t6 chuc 16p t6i da 1a 5 ngay (twong duwong 40 tiét) theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
1 Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu.

Danh muc cac vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh linh vuc

IEC LAM CHUYEN MON, NGHIEP VU
LINH VUC NOQI VU

Noi vu thudc pham vi diéu chinh ctia Thong tu ndy gom Cac vi tri viéc lam duoc

quy dinh tai Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 caa B Noi vu.
Trong truong hop co quan, don vi giam thoi gian to chac 16p thi cac yéu to

cd dinh duoc diéu chinh giam twong tng 10%/budi (01 budi twong duong 04 tiét).
2. Pinh mire lao dong

Don vi tinh: Céng/hoc vién

Pinh murc Izoa';
’ yeu to
A Cap baclao ddéng | Lao Lao
STT Noi dung yéu cau téi thieu | déng | déng
truc gian
tiep tiep
1 | X4y dung k€ hoach to 00118 | 0,0018| °
chire, quan ly 16p dinh
Xac diph $b luong hoc vién Chuvén vién bac
a) | (du ki€n), thoi gian, hinh 3/9 éy trone duon 0,0060 | 0,0009
thirc va dia diém tb chirc va Wone cuons
b) X.ely dl:rng, phap cong cong Chu‘yen vién bac 0,0058 | 0,000
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
2 |'Cong tac chiéu sinh 0,0071| 00011 | &0
dinh
Xay dung thong bao chiéu
sinh va trinh c4p c6 thim Chuyén vién bac
3) quyén phé duyét thong bao | 2/9 va twong duong 0,0031 10,0005
chiéu sinh
Lam thu tuc phat hanh Chuyén vién bac
b) | thong béo chiéu sinh 1/9 va tuong duong | 00040 | 0,0006
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3 | Cbng tdc ma lop 0,0302 | 0,0045
Tiép nhan van ban dé nghi
a) | MO 10p, 50 hoc vién dang 0,0036 | 0,0005
ky hoc cua céac co quan,
don vi, ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap d4;
, A 2o A o1
danh sach hoc vién Siu dicu Chuvén vién bac
b) | kién tham gia 16p boi y : 0,0122 | 0,0018
~ . X R 3/9 va tuong duong
dudng trinh cap c6 tham
quyén ky theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
t0 chirc 16p. Trao doi, thoa A A )
¢) | thuan, ky hop déng mé l6p | , CUYEnVIENbAC g 5,41 6 gopp | €O
< A L, 3/9 va tuong duong dinh
va cac hgp dong khac co
lién quan
4 Ch}lan bi to chirc 16p boi 0,0312 | 0,0047 ?0
dudng dinh
Xay dung quyét dinh mo AN
a) | 16p boi dudmg va trinh cép | , CIUWYENVIENBAC 4 445, 1 0005
L 1A A A A 3/9 va tuong duong
c6 tham quyén phé duyét
Xay dung lich giang day va AN
b) | trinh cdp ¢ tham quyén | , CIUWENVIENbAC 4 ha6a 1 1 6009
A A 4/9 va tuong duong
phé duyét
Lién h¢ giang vién, bao céo A ea
¢) | vién theo yéu ciu cia Chuyénvienbac | y4ee | 6 0009
; 4/9 va tuong duong
chuong trinh
Xay dung thong bdo tri¢u
tap hoc vién du diéu kién Chuyén vién bac
d) tham gia 16p va trinh cip 2/9 va tuong duong 0,0033 10,0005
c6 tham quyén phé duyét
Lam tha tuc phat hanh Chuven vian bac
d) | thong bao tri¢u tap hoc ‘y : 0,0033 | 0,0005
vién 1/9 va tuong duong
Lién hé, chuan bi phong Chuyén vién bac
) hoc 1/9 va tuong duong 0,003 10,0005
In, pho t6 tai liéu hudng Chuyén vién bac
9) dan hoc tap cho hoc vién 1/9 va tuong duong 0,0060 | 0,0009
2o - Co
5 | To chiwrc khai giang 0,0242 | 0,0036 dinh
Xay dung to trinh, gidy A
a) | moi khai giang v trinh cdp |, CIWYenVIENbac g 051 10 0003
L 1A A A A 3/9 va tuong duong
c6 tham quyén phé duyét
b) C.Ivluan bi bai phat biéu khai Chu‘yen Vién bac 0,0034 | 0,0005
giang 4/9 va tuong duong
¢) | Chudn bi co s& vét chat Chuyén viénbac | 4457 | 0,0009

1/9 va tuong duong
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Don tiép hoc vién, gidng

Chuyén vién bac

d) vién, khach moi 2/9 va tuong duong 0,0028 | 0,0004
L Chuyén vién bac
d) | Ti€p sinh 2/9 va tuong duong 0,0086 | 0,0013
Pho bién quy ché boi Chuyén vién bac
€) dudng cho hoc vién 4/9 va tuong duong 0,0016 | 0,0002
6 | Tb chirc gidng day 0,3558 | 0,0534 d(ii:’h
2) Xay dung ké hoach giang Giang vién va 0.0213 | '0.0032
day, dé cuong giang day tuong duong ’ ’
b) Thiét ké céc tai liéu, dix Giang vién va 0,020 0.0032
liéu phuc vu cho giang day tuong duong ’ ’
0 Thuc hién giéng day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét;,théo luan; bao Giana vién va
cao thuc ,té, kinh nghiém, tuong duon 0,1586 | 0,0238
di thuc t6,.. £ Quong
Ra d& kiém tra Glangvienva | y375 | 0,0056
tuong duong
Thuc hién thu tuc dé nghi Chuyén vién bac
d) cap dé kiém tra 3/9 va twong duong 0,0027°1 10,0004
Theo do1 thyc hién lich
giang day va hoc tap; diém
danh, phéi hop véi cac don-| .~ Chuyén vién bac
D | vi dé kiém soit tinh hinh | 3/9 va tuong dwong | Crt44 | 00172
hoc vién theo hoc hang
ngay
T6 chire di thuc té (néu Co
7 c6) 0,0339 | 0,0051 dinh
Xay dung to trinh, cong
van lién hé di thuc té va Chuyén vién bac
3) trinh cdp c6 thim quyén 3/9 va tuong duong 0,0031 10,0004
phé duyét
Lién hé dia diém di thuc té, | Chuyén vién bac
b) nguoi hudng dan thue té,... | 3/9 va tuwong duong 0,0057'10,0009
T6 chirc, quan 1y hoc vién Chuyén vién bac
) | di thye t6 3/9 va twong duong | 29201 | 0.0038
8 | Té chirc kiém tra (néu c6) 0,0461 | 0,0069 %‘g:‘
T chuc kiém tra, thu bai Chuyén vién bac
D | kiém tra 3/9 va tuong duong | 20190 | 0.0029
b) | Chém bai kiém tra Glangvienva | g o161 00024

tuong duong
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Téng hop, danh gia két qua

Chuyén vién bac

) hoc tap 3/9 va tuong duong 0,0108 | 0,0016
9 T?n,.g”ket 16p va to chwe 0,1125 | 0,0169
bé giang
Tham tra danh sach hoc Chuyén vién bac Bién
a) | vién du dicu kién cap ‘y . 0,0118 | 0,0017 x.
, . 3/9 va tuong duong doi
chirng chi
Xay dyng va trinh Quyét
dinh cap ching chi kem Chuvén vién bac
b) | theo danh sach hoc vién va ‘y i 0,0027 | 0,0004
\ , .Z 3/9 va tuong duong
lam thu tuc xin s0 ching
chi
Xay dung va trinh Quyét Chuyén vién bac
) dinh khen thudéng 3/9 va tuong duong 0,0025 10,0004 cd
X4y dung va trinh Quyét Chuyeén vién bac dinh
d) dinh bao luu 3/9 va tuong duong 0,0023 | 0,0004
A LA X Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cao tong két 4/9 va tuong dirong 0,0064 | 0,0010
Thuc hién thu tuc tam 1'I,ng Chuyén vién bac
e) Elﬁ(e);] chung chi, phoi giay 3/9 va tiong duéng 0,0022 | 0,0003
Lam thu tuc in an ching
chi va giay khen theo quy
dinh, dan anh, ra soat, kiém |~ Chuy@n vién bac Bién
9) tra thong tin cua ching chi, | 3/9 va twong duong 0,0135 10,0020 doi
gidy khen va trinh cap ¢
tham quyén ky duyét
h) | T6 chic bé giang
Xay dyng to trinh, giéy, Chuvén vién bac
moi bé giang va trinh cip y 1C 10,0031 | 0,0005
L 1A 3 A N 3/9 va tuong duong
c6 tham quyén phé duyét
Chuéan bj bai phat biéu bé Chuyénviénbac | o 5022 | 00006 ,
giang 4/9 va tuong duong | ’ d('joh
PV in
Chudn bj co s& vt chét Chuyén vienbac |4 5437 | 0,0005
1/9 va tuong duong
Pén tiép hoc vién, giang Chuyén vién bac
vién, khach moi 2/9 va tuong duong 0,0014 | 0,0002
Phat chirng chi cho hoc Chuyén vién bac 0.0053 | 0.0008 Bién
Vién 2/9 va tuong duong ’ ’ doi
) T4 chirc danh gia chat
luong boi dudng Co
Chuan bi cac mau phiéu Chuyén viénbac | o 546 | 00037 dinh

danh gia

3/9 va tuong duong
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T6 chuc lay y kién giang A
vién, hoc vién, co s thue | , CUYeNVIENbac |4 5961 ¢ 5905
R VA 3/9 va tuong duong
hién boi dudng
Tong hop, xir 1y sb liéu dya | Chuy@n vién bac
trén két qua danh gia 3/9 va tuong duong 0,0129 | 0,0019
Thanh, quyét toan cc
khoan kinh phi t6 chuc 16p, | Chuy@n vién bac
<) phéi chimg chi, phoi gidy | 3/9 va twong duong 0,0135 10,0020
khen
X Cb
10 | Luu ho so 0,0152 | 0,0023 .
dinh
2) Phan loai, 1ap danh muc ho Chu‘yen Vién bac 0,0117 | 0,0018
so luu 3/9 va tuong duong
LA Chuyén vién bac
b) | Luu trit ho so 2/9 va twrong duong 0,0035 | 0,0005
TONG 0,6680 | 0,1003
3. Pinh mirc thiét bi
Don vi tinh: Ca/hoc vién
) ) Pinh mirc L oai
STT Tén thiet bi Yéu cau ky thuat sir dung P
X N yeu to
thiét bi
1 | May tinh dé ban Loai théng dung 0,2231 | Cb dinh
2 | Mayin Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Cb dinh
3 | Diéuhoa 12 000 BTU 0,6680 | Cb dinh
4 | May tinh xach tay Loai théng dung 0,3558 | C6 dinh
5 | Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,1586 | C6 dinh
6 I\U/I|I—|C|£O cam tay khong day Loai thong dung 0,1586 | Cb dinh
7 | Loahop 30W mau den Loai thong dung 0,1586 | Cb dinh
B6 phat micro cai ao khong . L
8 day UHF Loai théng dung 0,1586 | Co dinh
9' | Bo thu khong day UHF Loai théng dung 0,1586 | Cb dinh
10 | Tu rack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,1586 | Cb dinh
11 | Camera quan sat Loai théng dung 0,1586 | Cb dinh
12 | May chiéu projector Loai théng dung 0,1586 | Cb dinh




3. Pinh mikc vat tw
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Sé lirong tinh cho 01 hoc vién

Pinh mic

Loai

STT Tén vat tw PVT | Yéu cau ky thuat 3

tiéu hao yeu to
1 | Gidy AO Té | Dinh luong 800 g/m? 0,1250 | Bién d6i
2 | Gidy A4 Gram | Binh lugng 800 g/m? 0,0125 | Bién d6i
3 | Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,0063 | Bién doi
4 | S6 ghi chép Quyén | Loai thong dung 0,0250 | Bién d6i
5 | Tui dung tai liéu Cai Loai thong dung 0,7500 | Bién doi
6 | Ghim Hop Loai thong dung 0,0125 | Bién doi
7 | Kep gidy Hop Loai thong dung 0,0125 | Bién doi
8 | Bia cung, file dung Cai Loai thong dung 0,0625 | Bién d6i
9 | Dap ghim Cai Loai thong dung 0,0250 | Bién d6i
10 | Bt bi Cai Loai thong dung 0,0625 | Bién doi
11 | Bat nhé dong Cai Loai thong dung 0,0250 | Bién doi
12 | But viét bang Cai Loai thong dung 0,1250 | Bién d6i
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